Allegato alla delibera G.C. n.108 del 20.12.2022
Il Segretario Comunale: Giovanna Dott.ssa Cammara

Documento n.10 - Metadati

1. Introduzione

1l presente allegato dlustra 1 metadat: relativi al documento informatico, al documento amministrativo
mformatico e all’aggregazione documentale informatica, intendendo, con quest'ultima, sia 1l fascicolo
mformatico, che la serie documentale.

Le implementazioni effettuate rispetto all’allegato alla precedente versione delle Linee guida st sono
rese necessarie per ottemperare sempre pii a1 prncip: di interoperabilita, trasparenza e conoscenza
approtfondita del contesto documentale.

11 lessico utilizzato permette di astrarsi dal particolare dominio di appartenenza al fine di permettere
una piena circolarita deglt oggetts digitali e una semplificazione del loro recupero nel tempo.

L’elaborazione degli schemu ¢ stata etfettuata tenendo conto anche delle informazion: necessarie 1n
vista della conservazione a lungo termine.

Gli schemu sotto riportati sono organizzati in modo da indicare per ogni metadato:
¢ Informazione: il nome;
* Sottocampi: I'eventuale sottostruttura del metadato complesso;
* Valori ammessi: valori accettatt all'interno del campo;
* Tipo dato: numerici o alfanumerici;
* Obbligatorieta: I'indicazione di obbligatorieta, eventualmente condizionata;
* Nuova definizione: metadati nuovi o nidefiniti rispetto all’allegato alla normativa precedente;
* Definizione: mdicazione sulla modalita di utilizzo del metadato.

Gli schemi di metadats relativi al documento informatico e al documento amministrativo informatico
- se st esclude, per quest’ultimo caso, I'identiticativo legato alla segnatura del protocollo - presentano
sostanziali analogie strutturaly, alle quali, pero, corrispondono particolart e determinati controlli di
obbligatorieta e coditica.

Sono stati definiti metadati complessi volti a garantire la massima flessibilita 1n termuni di utilizzo.

Esemplificativo di tale intervento, 1l metadato “Sageeff7”, che consente di tipizzare gl attori che a vario
titolo - “Ruoels” - concorrono alla definizione del documento mformatico, del documento
amministrativo informatico o della stessa aggregazione documentale, garantendo la possibilita di
mndicare molteplict tipologie di soggetts, dalle persone fisiche alle AOO delle Ammunistrazioni
Pubbliche.

D’attivita di indicizzazione, individuazione e ricerca ¢ significativamente agevolata dalla
defiuizione di metadati legatt:

* alla tipologia — “Tipolegia documentale” o “Tipologia fascicolo”,
* alla registrazione — “Dati registrazioné”;
* all'Oggetto — “Chiave descrittiva’;

* alla Classificazione — “Classificazione”;

Particolarmente nilevante é 1l metadato complesso “Assegnazione” dell’aggregazione documentale
mntormatica. Tale metadato, strutturato in varn sottocampi opportunamente valorizzati, consente di
tracciare ogni passaggio dell’aggregazione per competenza o per conoscenza, al fine di garantire la
massima trasparenza nell’ambito di qualsiasi procedimento amministrativo della PA.
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